
оронежский ГАУ

п
в отношении обработки У ВО Воронежский ГАУ

1. основныв положЕния
1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных в ФГБОУ

ВО Воронежский ГАУ (далее - Политика) разработана в соответствии с Федеральным
законом от 27 июля 2006 г. J\Ъ 152-ФЗ <О персонtlJIьных данных).

|.2, Политика вступает в силу с момента ое утверждения р9ктором ФГБОУ ВО
Воронежский ГАУ (далее - Учреждение).

1.3. Политика подлежит пересмотру в ходе периодического анализа со стороны

руководства Учреждения, а также в случаях изменения законодательства Российской
Федерации в области персональных данных.

|.4. Политика подлежит опубликованию на официальном сайте Учреждения.

2. цЕли
2.|. I]елью Политики является обеспечение защиты прав и свобод субъектов

персонаJIьных данных при обработке их trерсонtшьных данных Учреждением.

3. основныЕ понятI4я
3.1. Щля целей Политики используются следующие понятиrI:

персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту lrерсональных данных);
субъект персональных дапных - физическое лицо, которое прямо или косвенно

определено или определяемо с помощью персонаJIьных данных;
оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или)

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки
персона-пьных данных, состав персонаJIьных данных, подлежащих обработке, действия
(операции), совершаемые с персонzLльными данными;

обработка персональных данных- любое действие (операция) или совокупность

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без

использования таких средств с персональными данными, вкJIючая сбор, запись,

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование,

удzLление, уничтожение IIерсонtшьных данных;
автоматизированная обработка персональных данных- обработка

персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

распространение персональных данных- действия, направленные на раскрытие
персональных данных неопределенному круry лиц;
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ПРеДОСТаВление персональных данных- деЙствия, направленные на раскрытие
персонztпьных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персональных данных- временное прекращение обработки
персонапьных данных (за искJIючением случаев, если обработка необходима для

уточнения персонzLльных данных);

уничтожение персональных данных- действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персонilJIьных данных в информационной системе
персонilJIьных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители
пер со н zL,IbHыx данных ;

информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в

базах данных rrерсона"пьных данных и обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств;

трансграничная передача персональных данных- IIередача персон€Lльных

данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу;

угрозы безопасностп персональных данных- совокупность условий и факторов,
создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, достуrrа к
персонаJIьным данным, результатом которого могут стать уничтожение, изменение,
блокирование, копирование, предоставление, распространение персонаJIьных данных, а

также иные неправомерные действия при их обработке в информационной системе
персона-пьных данных;

уровень защищенности персональных данных - комплексный показатель,

характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает нейтрализацию
определенных угроз безопасности персончL,Iьных данных при их обработке в

информационных системах персонапьных данных.

4. оБлАсть дЕЙствия
4.|. Положения Политики расrrространяются на все отношения, связанные с

обработкой персональных данных, осуществляемой Учреждением:

- с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-
телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств, если обработка

персонztJIьных данных без использования таких средств соответствует характеру действий
(операций), совершаемых с персонilJIьными данными с исrrользованием средств

автоматизации, то есть позволяет осуществлять в соответствии с заданным а-пгоритмом

поиск персональных данных, зафиксированных на материа-пьном носителе и

содержащихся в картотеках или иных систематизированных собраниях персональных

данных, и (или) доступ к таким персонапьным данным;

- без использования средств автоматизации.
4.2. Политика применJIется ко всем работникам Учреждения.

5. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
5.1. Обработка персонzL,Iьных данных осуществляется Учреждением в следующих
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целях:

- выполнение требованиЙ 1фудового законодательства РоссиЙскоЙ Федерации в

целях ведения бухгалтерского и кадрового учета;

-выполнение возложенных законодательством Российской Федерации функций,
полномочиiа и обязанностей в сфере образованиrI, реilJIизациJI иных уставных задач.

6. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНVIЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
6.1. Основанием обработки персонtlJIьных данных в ФГБОУ ВО Воронежский ГАУ

являются следующие нормативные акты и документы:

- Федеральный закон от 29.1220|2 J\Ъ 273-ФЗ <Об образовании в Российской
Федерации>;

- Трудовой кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Налоговый кодекс Российской Федерации;

- Бюджетный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.I2.|I J\Ъ 402-ФЗ <О бухгалтерском учете>;

-Федеральный закон от 17.I2.0I J\Ъ 173-ФЗ <Отрудовых пенсиях в Росоийской
Федерации>;

- Федеральный закон от 15.12.01 J\Ъ 167-ФЗ <Об обязательном пенсионном
страховании в Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 01.04.96 J\Ъ 27-ФЗ <Об индивидуаJIьном
(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования);

-Федеральный закон от24.07.09 Ns212-ФЗ <Остраховых взносах в Пенсионный

фонд Российской Федерации, Фонд социаJIьного страхования Российской Федерации,
Федеральный фонд обязательного медицинского страхования>;

- Устав федерального государственного бюджетного образовательного учреждения
высшего образования <Воронежского государственного аграрного университета>,

утвержденный Приказом от 12.|2.|2 Jф2499;

- Конституция Российской Федер ации,

- !оговоры, закJIючаемые между оператором и субъектом персональных данных;

- Согласия субъектов персонzLльных данных на обработку персональных данных;

- Осуществление образовательной деятельности.
6,2. В случаях, прямо не предусмотренных законодательством Российской

Федерации, но соответствующих полномочиям Учреждения, обработка персональных

данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его

персонiLльных данных.
6.З, Обработка персонаJIьных данных прекращается при реорганизации или

ликвидации ФГБОУ ВО Воронежский ГАУ.

7. КАТВГОРИИ СУБЪЕКТОВ, ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ КОТОРЫХ
ОБРАБАТЫВАЮТСЯ

1,1. В соответствии с целями обработки персональных данных, указанными в п.5
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настоящеЙ Политики, Учреждением осуществляется обработка следующих категорий
субъектов персональных данных:

- работники;

- граждане, состоящие с Учреждением в гражданско-правовых отношениях,

- обучающиеся;

- близкие родственники работников, персонаJIьные данные которых необходимы в

целях выполнения требованиЙ трудового законодательства РоссиЙскоЙ Федерации.
7.2. Перечень и срок хранения обрабатываемых персона-пьных данных утвержден

нормативным актом Учреждения.

8. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЪНЫХ ДАННЫХ

8.1. Принципы обработки персональных данных
Обработка персона-пьных данных осуществляется Учреждением в соответствии со

следующими принципами:

- обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой
основе;

- обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных,
заранее определенных и законных целей; не допускается обработка персонzL,Iьных данных,
несовместимая с целями сбора персонrL,Iьных данных;

- не допускается объединение баз данных, содержащих персонаJIьные данные,
обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

- обработке подлежат только персонiLльные данные, которые отвечают целям их
обработки;

- содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют
заявленным целям обработки; обрабатываемые персональные данные не избыточны по

отношению к заявленным целям их обработки;

- при обработке персонrLтьных данных обеспечиваются точность персональных

данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуzt'Iьность по отношению к целям
обработки персональных данных; Учреждение принимает необходимые меры либо
обеспечивает их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных;

- хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки
персонаJIьных данных, если срок хранения персональных данных не установлен
федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем по которому является субъект fIерсональных данных; обрабатываемые
персональные данные подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в
случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено

федеральным законом.
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8.2. Условия обработки персональных данных
Условия обработки персонаJIьных данных, отличные от получения согласия

субъекта персона-пьных данных на обработку его rrерсонit',Iьных данных являются
а"пьтернативными.

8.2.1. Условuя обрабоmка спецuальнлrtх коmеzорuй персональньlх daHHbtx
Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой,

национtlJIьной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских
убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, Учреждением не производится.

8.2.2. Условuя обрабоmкuбuолlеmрuческuхперсональныхDанньtх
Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности

человека, на основании которых можно установить его личность (биометрические

персонаJIьные данные) и которые используются Учреждением для установления личности
субъ екта персона-п ьных данных Учреждением не обрабатываются.

8.2.3. Условuя обрабоmкu uHblx каmеzорай персоналtьных doHHbtx
Обработка иных категорий персональных данных осуществляется Учреждением с

соблюдением следующих условий:

- обработка персональных данных необходима для достижения целей,
предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для
осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на

Учреждение функций, полномочий и обязанностей;

- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной
которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект
персонzLльных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта

персончl,чьных данных или договора, по которому субъект персонаJIьных данных булет

являться выгодоrrриобретателем или поручителем.

8.2.4. Условuя обрабоmкuобu4еDосmупньtх персональньlхdанньtх
Обработка общедостуtIных персональных данных Учреждением не производится.

8.2.5. Порученuеобрабоmкuперсоншlьньlхdанньtх
8.2.5.1. Учреждение не поручает обработку персонilJIьных даннь]х другому лицу.

8.2.6. Переdача персонulьньlх DaHHbtx

8.2,6.1. ФГБОУ ВО Воронежский ГАУ вправе передавать персональные данные
органам дознаниJI и следствия, иным уполномоченным органам по основаниям,

предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

8.3. Конфиденциальность персональныхданных
8.3.1. Сотрудники Учреждения, получившие доступ к персонrtльным данным, не

раскрывают третьим лицам и не распространяют персонаJIьные данные без согласия

субъекта персонttльных данных, если иное не предусмотрено федераrrьным законом.

8.4. Общедоступные источники персональных данных
8.4.1. Учреждение не создает общедостуrrные источники персонzLльных данных.
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8.5. Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных
данных

8.5.1. При необходимости обеспечения условий обработки персонtlJIьных данных
субъекта может предоставляться согласие субъекта персонаJьных данных на обработку его

персонztJIьных данных.
8.5.2. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его

персонzLпьных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем
интересе. Согласие на обработку персонiLпьных данных должно быть конкретным,
информированным и сознательным. Согласие на обработку персонzlJIьных данных может

быть дано субъектом персонtLтьных данных или его [редставителем в любой позволяющей

подтвердить факт его получения форме, если иное не установлено федеральным законом.

В случае получения согласия на обработку персональных данных от представителя

субъекта персональных данных полномочия данного представителя на дачу согласия от

имени субъекта персональных данных проверяются Учреждением.
8.5.3. Согласие на обработку персончIJIьных данных может быть отозвано субъектом

персонаJIьных данных. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на

обработку персонаJIьных данных Учреждение вправе продолжить обработку персональных

данных без согласия субъекта персонaLльных данных при выполнении а-IIьтернативных

условий обработки персональных данных.
8.5.4. Обязанность предоставить доказательство получения согласия субъекта

персональных данных на обработку его персонil,тьных данных или доказательство
выполнения аJIьтернативных условий обработки персонaL,Iьных данных возлагается на

Учреждение.
8.5,5. В случаях, предусмотренных федера,llьным законом, обработка персонаJIьных

данных осуществляется только с согласия в письменной форме субъекта персональных

данных. Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта персонiL,Iьных

данных согласию в письменной форме на бумажном носителе признается согласие в форме
электронного документа, подписанного в соответствии с федера,чьным законом

электронной подписью. Согласие в tIисьменной форме субъекта персонzLльных данных на

обработку его персонiLльных данных должно вкJIючать в себя, в частности:

1) фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного

документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа
и выдавшем его органе;

2) фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персончL,Iьных данных,
номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи

указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного

документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия

от представителя субъекта персональных данных);
3) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес Учреждения, получающего

согласие субъекта персональных данных;
4) чель обработки персонаJIьных данных;


